Modulo: Material de Consumo (Estoque)
Perguntas mais frequientes (FAQS)

1. Como fazer uma Requisicao de Material de Consumo?

Para fazer uma Requisicdo, a Unidade Processadora nao pode ser Unidade de Estoque. Além disso, o
material tem de estar efetivado.

Para executar o procedimento, escolha o menu Requisi¢ées, na opgcdo Requisi¢do de Consumo e siga
as instru¢des apresentadas.

2. O que é Unidade de Distribuigcao?

Unidade de Distribuigdo € a maneira como a Unidade de Estoque distribui o material. Essa unidade é
representada por um cédigo.

Assim, por ex: Pacote 5Kg - 0039
01 unidade - 0001

3. Como implantar um ltem de Material que possui Prazo de Validade?

Quando o Item de Material possuir Prazo de Validade, o sistema automaticamente abrira uma janela pe-
dindo os dados necessarios. O programa deixa passar em branco o campo N° de Lote do Fabricante,
mas as Datas e a Quantidade do Lote a ser implantado devem ser obrigatoriamente informadas.

4. O que é necessario para fazer o Atendimento de uma Requisicao de Consumo?

Para atender uma Requisi¢ao de Consumo, em primeiro lugar a Unidade de Estoque deve analisar e
confirmar a Analise da Requisi¢cdo. Apds esse procedimento, é necessario escolher a opg¢ao Saida de Ma-
terial, abrir a requisicdo analisada e proceder a entrega dos itens.

5. O que é Analisar uma Requisi¢cao de Consumo?

Analisar uma requisicdo é verificar se as quantidades pedidas podem ser atendidas em sua totalidade.
Nessa analise, a Unidade de Estoque pode alterar as quantidades solicitadas.

6. Como proceder quando NAo for encontrado, na Implantacao de Saldo ou Entrada com No-
ta Fiscal, o Item do Material pesquisado?

Quando o Item do Material pesquisado nao for encontrado, a Unidade de Estoque deve entrar em contato
com o responsavel pelo Catalogo de Materiais (SEPLAG) ou elaborar, via sistema (on line), uma proposta
de criagéo do Item de Material ndo encontrado.
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7. Como proceder, para que as Unidades usuarias saibam o Codigo do Item do Material a ser
requisitado?

Para que as Unidades usuarias saibam o cddigo do Item do Material a ser requisitado, é necessério que a
Unidade de Estoque imprima uma relagao dos materiais existentes.

8. Como conferir se os itens de Material de Consumo foram implantados?

Para conferir se os itens de Material de Consumo foram implantados, basta que a Unidade de Estoque
pega para imprimir o relatério INVENTARIO e faca a devida conferéncia.

9. Como emitir o Relatério BALANCO FISICO FINANCEIRO?

Selecione a opgéo e preencha os campos solicitados, conforme desejar. A Unidade Contabil e a Data
s&0 campos obrigatérios.
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