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 SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTÃO - SEPLAG-MG 

Módulo: Material de Consumo (Estoque) 

Glossário 

 

Almoxarifado Principal do Patrimônio - Movimenta bens no Órgão/Entidade e no âmbito do Estado, por 
meio da Bolsa de Materiais do Estado. 

Aceite de Empréstimo entre Unidades – Procedimento que exige o seguinte processo: 

• O Almoxarifado solicitante realiza o procedimento Requisições de Empréstimo, para fazer pedido 
de empréstimo de material de consumo; 

• O Almoxarifado solicitado analisa o pedido e, caso atenda esse pedido, executa o procedimento 02 
(Atendimento de Requisição para Unidade de Consumo), do submenu Saída de Material de 
Consumo; 

• O Almoxarifado solicitante realiza o procedimento 03 (Aceite de Empréstimo entre Unidades), do 
submenu Entrada de Material de Consumo, para a entrada o material em seu estoque. 

Aceite de Transferência entre Almoxarifados - É a entrada de materiais de consumo nos estoques dos Ór-
gãos/Entidades, mediante transferência direta de outro Almoxarifado de uma mesma estrutura de subordina-
ção. 

Adjudicação - É a entrada de materiais de consumo no estoque da Bolsa de Materiais do Estado, por meio de 
Ação Judicial, ou seja, por meio de concessão de posse de materiais apreendidos a favor de débitos fiscais, 
por decisão ou sentença de autoridade judicial ou administrativa. Em casos específicos, a entrada do material 
se dará pelos Órgãos/Entidades com devida autorização da SERHA. 

Atendimento de Requisição para Unidade de Consumo  - Consiste na baixa de materiais de consumo dos 
estoques dos Órgãos/Entidades, para atendimento às Unidades Requisitantes. 

Doação - É a saída definitiva de materiais de consumo dos estoques dos Órgãos/ Entidades do Estado para 
Entidades Públicas, Privadas, Pessoa Física e/ou Jurídica. 

Emissão de Guias e Comprovantes - Poderão ser emitidos guias e comprovantes para os seguintes tipos de 
saída: Atendimento de Requisição p/ Unidade de Consumo, Transferência Direta Entre Almoxarifados, Devo-
lução ao Almoxarifado(Unidades Secundárias) e Empréstimo. 

Entrada de Material de Consumo - Permite cadastrar e controlar as entradas de material de consumo nos 
estoques dos Órgãos/Entidades do Estado. 

Implantação/Saldos - Permite, implantar, alterar, excluir e efetivar os saldos dos estoques de materiais de 
consumo existentes nos Órgãos/Entidades = Carga Inicial. 

Material de Consumo  - MATCON (Gestão- Estoques Consumo) - Permite registrar e controlar a entrada, 
estocagem, distribuição e reposição de materiais de consumo nos estoques dos Órgãos/Entidades do Estado. 
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Parâmetros  - Permite aos Almoxarifados cadastrar os parâmetros necessários para que possam trabalhar 
com Ponto de Ressuprimento. Para isso, é necessário: 

• cadastrar, em meses, a periodicidade da compra dos materiais estocáveis (de quanto em quanto 
tempo a compra é efetuada); 

• cadastrar, em meses, o tempo de ressuprimento (tempo entre o início da compra e o da entre-
ga dos materiais); 

• cadastrar, em meses, para o Item de Material, o tempo de ressuprimento (tempo entre o início da 
compra e o da entrega dos materiais); 

• cadastrar o estoque máximo para o Item de Material. 

Relatórios on-line - Permite imprimir as mais importantes informações gerenciais e os documentos legais de 
movimentação, atendimento e consumo de materiais nos Almoxarifados e nas Unidades Administrativas dos 
Órgãos/Entidades. 

Requisições  - Permite incluir, alterar, cancelar, analisar, consultar e imprimir as requisições de material de 
consumo. 

Requisição de Empréstimo - É utilizada entre os Almoxarifados de uma mesma estrutura de subordinação, 
para requisições emergenciais de material de consumo, sem contabilização de estoque.  

Requisição Extra - É utilizada entre os Almoxarifados de uma mesma estrutura de subordinação para requisi-
ções emergenciais de material de consumo, com contabilização de estoque. 

Requisição Ressuprimento - É utilizada pelos Almoxarifados para reposição de estoque de material de con-
sumo, indicado automaticamente pelo ponto de ressuprimento ou por decisão gerencial. A requisição de res-
suprimento gera pendência de compra. 

Saída de Material de Consumo por Venda – É a saída de materiais de consumo dos estoques dos Ór-
gãos/Entidades estaduais, que não atendem mais ao Estado e que deverão ser leiloados. 


